
 

LES ÉPREUVES DU CONCOURS D’ASSISTANT SPÉCIALISÉ 

(SECRÉTAIRE COMPTABLE) 
 

Présélection Coefficients Durée 

Tests d’aptitude - 1 h 00 

Écrit d’admissibilité   

Note de synthèse à partir d’un dossier d’intérêt 
général comportant des documents en anglais 

3 3 h 00 

QCM : 

 Économie, anglais et bureautique 

 au choix du candidat : 

o Comptabilité 
o Droit 
o Informatique 
o Mathématiques et statistiques 

3 1 h 30 

Oral d’admission   

Entretien de motivation et d’aptitude avec le jury à 
partir du curriculum vitae du candidat et au vu de 
ses résultats de l’écrit. 

6 30 mn 

Les candidats bénéficiaires de l’obligation d’emploi (cf. art L5212-13 du Code du travail) peuvent, sur 

demande et par décision du jury, bénéficier d’aménagements pendant les épreuves du concours. 


